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INSTRUKCJA DOTYCZACA ZARZADZANIA | WYKORZYSTANIA SYSTEMU INFORMATYCZNEGO
W PRZEDSZKOLU NR 93 IM. HANNY ZDZITOWIECKIEJ W POZNANIU*

Przedszkole wykorzystuje w komunikacji system informatyczny Google Workspace.
Administratorem systemu informatycznego Google Workspace jest Dyrektor Przedszkola.
Administrator nadat uprawnienia do zarzadzania systemem informatycznym Google Workspace
Urszuli Grala.

Domena portal.ple93.poznan.pl jest oficjalng droga przekazywania informacji przez dyrektora,
nauczycieli i sekretariat.

Rodzice/opiekunowie prawni dziecka uczeszczajacego do Przedszkola, otrzymuja na czas trwania
jego edukacji przedszkolnej, konto Google w domenie portal.ple93.poznan.pl (indywidualny
adres e-mail oraz jednorazowe hasto, ktére po zalogowaniu nalezy zmienic).

Po zakonczeniu edukacji przedszkolnej dziecka lub rezygnacji z uczeszczania do Przedszkola,
konto dziecka z catg zawartoscig zostaje usuniete.

W przypadku utraty dostepu do konta rodzic/opiekun prawny, wysyta do administratora na adres:

urszula.grala@portal.ple93.poznan.pl wiadomosé e-mail z innego konta, z wnioskiem o reset

hasta.

Rodzice/opiekunowie prawni otrzymujg mozliwos¢ samodzielnego odzyskiwania hasta do konta,
po przekazaniu administratorowi dodatkowego adresu e-mail lub numeru telefonu.
Rodzic/opiekun prawny moze uzyskac¢ dodatkowy adres e-mail dla dziecka, na wniosek skierowany
do administratora systemu informatycznego Przedszkola.

Wiadomos¢ wystana przez pracownikow Przedszkola, na indywidualne konto (imie dziecka,
nazwisko dziecka), w domenie portal.ple93.poznan.pl uwaza sie za dostarczona.

W przypadku dokumentow, ktore nalezy wypetnic, rodzice/opiekunowie prawni, zobowiazani sg
dostarczy¢ wypetnione i podpisane dokumenty zgodnie z informacja podang w wiadomosci e-mail.
W przypadku przestania dokumentéw drogga elektroniczna, preferowana forma jest SCAN
dokumentu. W przypadku wysytania dokumentu w formie zdjecia, prosimy o zwrdcenie uwagi na
jakos¢ wysytanego pliku.

Pracownicy Przedszkola beda potwierdza¢ mailowo otrzymanie wypetnionych dokumentéw.

data i podpis matki/opiekuna prawnego data i podpis ojca/opiekuna prawnego

*Przedszkole nr 93 im. Hanny Zdzitowieckiej w Poznaniu, zwane bedzie dalej ,,Przedszkolem”
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